附件1
中国科学院广州地化所研究生会竞选职位表 
	职位
	名额
	职  责

	主席
	1
	1.全面负责研究生会工作, 组织完成上级下达的工作任务,指导各部门开展工作；
2.参与任免各部正副职负责人；

3.定期召开全体会议，听取各部门工作汇报，总结工作经验，树立典型，发现问题及时解决；
4.主动向所里有关部门汇报工作情况，架设老师与同学间沟通的桥梁；
5.负责与上级研究生会和兄弟院所的友好往来；


	副主席
	2
	1.每人根据特长和兴趣分管两个部门，统领并参与部门的工作；
2.协助主席开展工作；
3.完成主席交办的其它工作；


	秘书长
	1
	1.协调各职能部门之间关系，负责起草、制定研究生生会有关文件；
2.管理研究生会活动经费及各种文件物品，组织安排研究生会议；


	宣传部部长
	1
	1.负责研究生会各项活动的宣传、报道及发放各种通知；
2.负责研究生会FTP和网站的管理和日常维护；
3.负责研究生会的对外宣传和特色的构建；
4.完成主席团交办的其它工作及配合其它部门开展工作；

	副部长
	2
	

	学术部部长
	1
	1.与研究生部保持联系，配合研究生院、分院教务工作；
2.组织学术科技活动，培育校园良好学术氛围，丰富第二课堂；
3.负责研究生会所有资料的收集和整理；
4.完成主席团交办的其它工作及配合其它部门开展工作；

	学术部副部长
	2
	

	文体部部长
	1
	1.有计划地开展有益身心健康的、多彩的文艺活动和体育活动，丰富校园生活，活跃课余生活；
2.负责选拔优秀文艺和体育人才，代表所里参加各项活动；
3.完成主席团交办的其它工作及配合其它部门开展工作；

	文体部副部长
	2
	

	生活部部长
	1
	1.负责研究生会所有活动的后勤服务工作；
2.负责组织有益于女性身心健康的各项活动，维护女生权益；
3.监督所里的服务机构：学生服务中心、水杯子、食堂等；
4.深入了解同学们的需求，及时向上级反映，帮助同学解决生活中遇到的困难；
5.负责所里多功能厅的管理工作；
6.完成主席团交办的其它工作及配合其它部门开展工作；

	生活部副部长
	2
	


