中国科学院广州地球化学研究所

离所通知单
        博士，因博士后工作期满出站，请到下述部门办理结清手续，分别签章后将此单交
回人事教育处，请最后办理有关人事手续。

	部  门
	项  目
	清否
	负责人签章
	日期
	部门负责人签章
	备注

	研究室
	仪器用具
	
	
	
	
	

	
	课题移交
	
	
	
	
	

	
	办公用房
	
	
	
	
	

	
	实验用房
	
	
	
	
	

	
	固定资产
	
	
	
	
	

	资产财务处
	借、欠款等
	
	
	
	
	

	
	外籍人事个人所得税确认
	
	
	
	
	

	综合办公室
	户口
	
	
	
	
	可借出落户证明，凭入户迁入证明办理户口签字事宜

	
	电话费
	
	
	
	
	

	
	网络等
	
	
	
	
	

	综合服务中心
	医务室
	
	
	
	
	提供缴纳证明或实时水电表照片

	
	汽车、电动自行车管理
	
	
	
	
	

	
	饭卡管理、派车费用
	
	
	
	
	

	
	水电煤气费
	
	
	
	
	

	科技与平台处
	课题项目
	
	
	
	
	

	图书馆
	书刊资料
	
	
	
	
	

	
	资料文档
	
	
	
	
	

	党群工作处
	党团关系等
	
	
	
	
	

	人事教育处
	社保、公积金
	
	
	
	
	

	
	博士后经费
	
	
	
	
	

	
	房租、公寓家具和清洁
	
	
	
	
	


注：“其它”项请在备注栏内说明
博士后签名：                              日期：
	部  门
	项  目
	负责人签章
	部门负责人签章

	研究室
	仪器用具
	实验室秘书
	实验室主任或常务副主任

	
	课题移交
	实验室秘书
	

	
	办公用房
	实验室秘书
	

	
	实验用房
	实验室秘书
	

	
	固定资产
	实际导师
	

	资产财务处
	借、欠款等
	欧林老师
	范丽老师

	
	外籍人事个人所得税确认
	范丽老师
	

	综合办公室
	户口
	陈水莲老师
	姜玉航老师

	
	电话费
	邓土连老师
	

	
	网络等
	向剑老师
	

	综合服务中心
	医务室
	谭健芳老师
	夏心怡老师

	
	汽车、电动自行车管理
	黄彩鑫老师
	

	
	饭卡管理、派车费用
	甘文宏老师
	

	
	水电煤气费
	赵灿光老师
	

	科技与平台处
	课题项目
	吴振锋老师
	田辉老师

	图书馆
	书刊资料
	张海华老师
	

	
	资料文档
	张海华老师
	

	党群工作处
	党团关系等
	谭服鼎老师
	魏大任老师

	人事教育处
	社保、公积金
	周小平老师
	曾令君老师

	
	博士后经费
	许婷老师
	

	
	房租、公寓家具
和清洁
	许婷老师
	


